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\/ous de\/ez Savoir qu ll y plu&eum Pac;ons dqunhseY‘ TEAMS
L'app la plus complete

Application installée sur

/ votre ord ety |0 seUle avee 49 écrans
disponibles

Application web (en ligne)
\ En ligne et sur la tablette(ou

Lpad) vous avez beaucoup
moins de fonctionnalites. Far

TABLETTE OU —— .AP i |ica+ign Qmﬁﬁe 4 exemple: nombre de
installer a partir du : Vo 1
A Apptore o du Playstore caméras, clavardage, etc.

*31 VOUS Ne T1oUVEZ pas Une fonction; CeSt probaviement que Vous etes sur Iapplication €n
ligne (o sur Tavletre les fonctions se rerrouvent partais d un autre endroit)




I faut tout d'abord levr demancer sur quel APPLICATION INSTALLEE APPLICATION
apparel ils utlisent TEAMS. (ordinateur, ipad SUR LEBUREAU VS  ENLIGNE

Tablette, Télephone) EETY S STTRATY

v - &
g8 Mllep e 5 e—
5
a

S'ils sont sur un ordinateur, demander glis sont | ° . - S

Sur un Pv‘odui‘l' APPIe ou PC over Jhings I can}

COHLF‘O'
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Finalement, veritier s'ils utilisent l'application en

Four utliser cette application vous devez passer par

ligne ou installée sur liorainaeur: %ﬁw”v«hf"%f S e

c

Les options varient entre l'application instaliée et celle et en ligne. Et il y a
encore moins doption sur la Tablette, telephone ou ipad. Vous pourrez ainsi plus
facilement les guider dans leur recherche de solution.
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|. Premiérement, assurez—vous que votre micro st

bien ouvert et que celui de vos participants aussi.

2. Enguie, assurez vous que le son sur voiie
ordinateur est aussi bien ouvert:

3. Sitout semble bien ouvert; vérifier les
paramétres des périphériques

Cliquer sur les 3 petite pointe dans la barre
d'outils

Cliquer sur Afficher les péripnériques

Une boite s'ouvrira.

Changer les péripheriques du micro ov des
havt=parleurs a cet endroit.

Paramétres des

£03 Af icher les paramétres de périphérique périphériques

&5/ Afficher les notes de réunion

Périphériques audio

O Passer en mode plein écran

7 Afficher les effets d'arriére-plan

Activer les sous-titres en direct (préversion, anglais des Ftats-U
i Clavier

© Démarer I'enregistrement

& Mettre fipgd®eunion

A4 Désactiver la vidéo entrante

055 g & [ e




Cliqyer sur ticon des participants, s
Cliquer sur les 3 petite poinfe a coté de Farticipants. S )a 6 e w & @ PR

Cliquer sur v Gérer les avtorigations, une fenétire g'ouvrrira
et Vous donnera accés aux options de la réunion.

Participants see X

0, Ne pas autoriser les participants a

C' EST ICI QUE VOUS PRENEZ/LEICONTROLE! - o i :

En choisissant < moi uniquement = il 'y aura que vous

QUi pourvez: \m
< Eteindre les micros des avtres E17 LE VOTREN

< Supprimer des participarts {

Options de la réunion

2 Fartager son €cran
2 Enregistrer la réunion ol
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X Annuler la réunion Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Ftats-Unis et Canada) \  Options de la réunion

Vous pouvez aussi avoir acces
a Poption de réunion en passartt par le .
en cliquart sur la réunion, ensuite cliquer sur
et finalement en cliquant sur

S soniamc X

14 oct. 2020 12:20 14 oct. 2020
Suggestion : Aucune suggestion n'est disponible.

Ne se répeéte pas
Ajoutez une position

Vous devez changer l'option

Options de la réunion

Membres de mon organisation

Toujours laisser les appelants ignorer la salle d‘attente

POoUY « >>

Annoncer quand les appelants arrivent ou s'en vont

Qui peut présenter ?



Une quinzaine de minutes avaritla véunion.

atficharit un message indiquart
Ihevre du début de la réunion €t une petit mot: leur
demandant d'¢teindre leur camera.

(an ayant pris
soin de changer les options de controle des micros en étant
le seul a pouvoir présenter)

Les ¢léves n'auront d'autre choix que dattendre que vous
départagiez I'écran pour pouvoir debuter la réunion.

Options de la réunion

Qui peut éviter la salle d'attente ?

ours laisser les appelants ignorer la salle d'attente

uand les appelants arrive
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> INoTer aussi que lorsque vous partager
AN VOUS N’ f\we/ pas acces au
£ Je nomme rouy)w*“ UNn
J ¢

nsable au cla /rwlrlge pouY
| /m e ouje me
I un autre ordinateur ou
| OVOIY® OCCES.

A




Paramétres de périphériq...

-

Chq)UB(’ SUr™ l@',‘ § ‘OB‘H”', P()‘l'(l'}a(} Notes de la réunion

Détails de la réunion

oS /V,lr’iﬂ

y

) A2
T flcl()ClC‘e 0

\

) v o
Choigisser

Galerie

J 3 I . \
(JCl crie permet ae Voir U

Grande galerie (apercu)

p'{f‘p; Pp ( w(/lgx}" Ne , 2 Mode Ensemble (apercu)
£ A 4 A4 NS J

Grande 90

! ' Focus

A 2
nie: rermet de

Mode Ensemb

7z  Appliquer des effets d'arri...

aans vr SCerne
Activer les sous-titres

Démarrer I'enregistrement

i Pavé de numérotation

Désactiver la vidéo entran...




Participants

Tapez un nom

Cliquer sur les 3 petitie poiniie diCoeoe

vot e nom.

Dans cette réunion (1)

Mckibbin, Sonia

Cliquer sur Me mettne sur lesfeuxidentie ™ Organisateun
Y\amPe —> [5] Me mettre sous les feux de la rampe

Ainsi votre Vidéo sera présenter €n grand
format a Tous les participants de la

Yéunion.




< 4 Recherchez ou tapez une commande

Equipes

. ma classe > Général -

| Cliquer sur les N .
coté du ov a liev la N

~ Autorisations Définir les préférences de modération de canal

Y‘éunion. Canal général

Tout le monde peut publier des messages

Tout le monde peut publier dans le canal ; afficher l'alerte indiquant que tous les
membres seront avertis des publications (recommandé pour les équipes de
grande taille)

2. Charger la sélection par défact .

pour

@ macdasse
Général

1234 &

Ainsi vos éléves ne pourront pas -
vtliser le clavardage dans le canal . |

ET aussi pendant la réunion Tenve
dans ce canal Noubliez pas de rechanger la sélection a la fin de la réunion. ¥

iss SoNia

0t oL ) I
25" Rejoindre ou créer une équipe @2
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Equipes ma classe test -

. Cliquer sur les a coté N

Membres Canaux Paramétres Analyse Applications

du nom de ipe (et non d'un -

canal » Code d'équipe Partagez ce code pour permettre & vos contacts de rejoindre directement I'équipe. Vo

~ Outils amusants

Giphy

.
20 Cllq)uer‘ SUY‘ Activer Giphy pour cette équipe

Filtrez le contenu inapproprié & I'aide d

3. Cliquer sur en havt

Autoriser les autocollants et les mémes

Mémes personnalisés

Autoriser le chargement des mémes

Vous pourrez qui Vous oot oo

classe

he conviennent pas, Tout en gardant le u e
clavardage.

&
 /
Mess Sonia
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Bloquer l'accés des micros

L ¢leve devra absolument lever la main pour avoir le droit de parole et vous
pourrez lui donner la possibilité d'ouvrie son micro.

test de micro

Tout dabord, assurez vous
que Vous ¢tes le seul a

pouvoir présenter (dang les —

options de réunion)

Participants

4% Ne pas autoriser les participants a
activer le son

¥« Gérer les autorisations

Options de iaréunion

Qui peut éviter la salle d'attente ?

> | Télécharger la liste des participants

Toujours laisser les appelants ignorer la salle d'attente

Annoncer quand les appelants arrivent ou s'en von

Qui peut présenter ?

Autoriser les participants a activer le son

t

@

{=

Ensuite vous devez cliquer sur
« Ne pas autoriser les
participants a activer le son. »

\ous pouvez aussi activer cette
option ici en glissant vers
« NON .




Donr

Réunion dans « General » - 0O

P a6 o8 e B @

'nom de l¢leve.
1€ SON .

Participants e X

)

Tapez un nom

~ Présentateurs (1)

223 Mckibbin, Sonia
'@ Organisateur

-

~ Participants (1)

290w wos @ e

o de Péleve:

Q LAPOINTE, THOMAS e oo

Participants e X

0, Permettre de rétablir le son . N
| S points a
% Baisser la main Tapez un nom @ 5 P

& C I

% Désactiver le micro du participa : et :

&2 Epingler ™5 Mckibbin, Sonia . N

'@ Organisateur \
[5) Mettre en évidence e PaS
~ Participants (1)
£ Désigner comme présentateur . S On
&' Supprimer de la réunion AN | >,

. & Ne pas permettre de couper le son
% Baisser la main
& Dés

22 Epingler

[S] Mettre en évidence

& Désigner comme présentateur
& Supprimer de la réunion v
b /ey

Mes

2020-2021



“Miss Sonia “1V|ckippin

Je suis enseignante d'anglais langue seconde a Pécole Au Fil-de—IEau et aussi

Technopedagogue au CSS des Fatriotes .

Merci de garder mon nom sur chacune des pages, mais n'hésitez pas a partager.

«

Vous pouvez visiter mon site web pour voir mes autres présentations Techno.

’Yvhés Sonia

2020-202|


https://profadistance.weebly.com/

